
Gut versorgt: innovativ,
sicher,
umweltfreundlich

Zuverlässig, vor Ort,
rund um die Uhr

Mit Engagement
unsere Stadt
mitgestalten

Ausbildung Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Schulabschluss in der Tasche? Dann starte mit einer abwechslungsreichen und zukunftssicheren Ausbildung zum
Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) bei den Stadtwerken Halle endlich ins Berufsleben! Werde
Organisationstalent in einem Team, das zum größten kommunalen Versorgungsunternehmen in Sachsen-Anhalt
gehört und noch dazu auf Klimaschutz und soziales Engagement setzt.

Vielfältige Ausbildungsinhalte: Was DU bei uns lernst.

Kaufmännische und organisatorische Fertigkeiten: Du arbeitest im Zentrum unserer Betriebe und sorgst für einen
störungsfreien Ablauf.
Buchhaltung, Personalwesen; Marketing, Einkauf und Vertrieb: Bei Dir als Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)
kommt alles zusammen.
Für den perfekten Ablauf: Du verantwortest den reibungslosen Informations- und Kommunikationsfluss in den
Betrieben der Stadtwerke Halle GmbH.

Das bringst Du mit: Was wir uns von DIR wünschen.

Du hast richtig Lust auf die Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d).
Du hast einen guten Schulabschluss und zudem eine ausgeprägte Allgemeinbildung.
Mathe und Organisation liegen Dir einfach.
Wenn es knifflig wird, suchst Du nach Lösungen.
Du interessierst Dich für wirtschaftliche Zusammenhänge.
Du hast eine Menge Spaß im Umgang mit Menschen.

Zusatzleistungen und Benefits: Was DU dafür bekommst.

Eine ganze Menge! Die Stadtwerke Halle-Gruppe steht für eine vertrauensvolle Unternehmenskultur, die sich durch
gegenseitigen Respekt, Leistungsfähigkeit und die Vereinbarkeit von Beruf und Familie auszeichnet:

Faires Gehalt: Attraktive Vergütung nach Tarifvertrag, die mit jedem Ausbildungsjahr steigt,
Bonuszahlung: Weihnachtsgeld,

Wir suchen Dich als

Kaufmann für Büromanagement 2025 (m/w/d)



Work-Life-Balance: 39 Stunden Arbeit pro Woche,
Genug Auszeit: 30 Tage Urlaub,
Raum für Entwicklung: Trainings, Workshops & Schulungen,
Job mit Zukunft: Aussichtsreiche Karrierechancen,
Feelgood-Atmosphäre: Gesundheits- und Sozialberatung,
Sicherheit und Fairness: Jugend- und Auszubildendenvertretung,
Spaß im Team: Azubi- und Firmenevents,
Praktische Ausstattung: Laptop, SWH-Softshelljacke und Arbeitskleidung.

So läuft DEINE Ausbildung ab: Alle Fakten für DICH in Kürze

Dreijährige Ausbildung als Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) in einem der zahlreichen Tochterunternehmen
der Stadtwerke Halle GmbH.
Spannende Mischung aus Praxisphasen im Betrieb und Theoriestunden in der Berufsschule – so kannst Du das
erlernte Wissen gleich im Unternehmen umsetzen.
Nach erfolgreicher Ausbildung stehen Dir alle Türen offen: Wir planen langfristig mit Dir! Du hast Lust Dich später
noch weiterzubilden? Gerne, Du entscheidest dies je nach Interessen und Fähigkeiten selbst.

Passt? Passt!

Dann bewirb Dich jetzt bei den Stadtwerken Halle mit
Deiner vollständigen Bewerbung (Anschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse und Praktikumsbeurteilungen)
online über unser Bewerbungsportal unter
www.karriere.swh.de. Wir freuen uns schon jetzt auf
Dich!

 Jetzt bewerben

Bewerbung über unsere Webseite:
www.karriere.swh.de

Besuche uns auf XING: XING

https://karriere.swh.de/stellenangebote/liste?auswahl=642588279
https://stadtwerke-halle-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/sqd6gzco9ev0xsmlj4zim9376j40bgz
https://karriere.swh.de/
https://www.xing.com/pages/stadtwerkehallegmbh

