Kaufmannischen Mitarbeiter fir Buchhaltungs- und
Verwaltungstatigkeiten (m/w/d) mit einer wochentlichen
Arbeitszeit von 30 bis 35 Stunden

Gut versorgt: innovativ, sicher, Zuverlassig, vor Ort, rund um Mit Engagement unsere Stadt
umweltfreundlich die Uhr mitgestalten

Maya mare - deine Welt aus Wasser und Warme in Halle (Saale) - verspruht mexikanisches Flair und
schafft gemeinsam mit rund 140 Mitarbeitenden besondere Maya-Momente fir seine Gaste.

Wir verstehen uns als Glucksnavigatoren und gestalten gemeinsam eine Atmosphare voller Offenheit,
Vertrauen und Begeisterung. Durch ehrliches, empathisches und verantwortungsbewusstes Handeln
ermoglichen wir unseren Gasten besondere Erlebnisse - Momente, die Herzklopfen und positive
Erinnerungen ausldsen.

Dabei stehen Verlasslichkeit, gegenseitige Unterstitzung und Freude an der gemeinsamen Arbeit im
Mittelpunkt. Ob Badeerlebnis, Saunavergnugen oder Workout: Mit Leidenschaft sorgen wir dafur, dass
sich Grol3 und Klein in unserer Welt aus Wasser und Warme wohlfuhlen. Unsere familiare
Arbeitsatmosphare zeichnet sich durch ein aufgeschlossenes Miteinander, Teamgeist und gegenseitige
Unterstutzung aus.

Mexikanisches Flair ist dabei nicht nur unser Markenzeichen, sondern pragt auch unseren taglichen
Arbeitsplatz. Das Bad, die Sauna und der Fitnessbereich im Maya mare kénnen von allen
Mitarbeitenden kostenfrei genutzt werden. Als Teil der Stadtwerke Halle und damit eingebunden in
einen der grofl3ten regionalen Arbeitgeber, blicken wir zuversichtlich auf die kommenden Jahrzehnte.

Wir begriufRen Bewerbungen unabhangig von Geschlecht, Herkunft, Religion, Behinderung, Alter oder

sexueller Identitat. Bitte teilen Sie eine Schwerbehinderung oder Gleichstellung mit, damit wir das
Auswahlverfahren entsprechend gestalten kénnen.

Das bringst du mit:



Diese Aufgaben erwarten dich

bei uns:
¢ vorbereitende Buchhaltung

o Bearbeitung von Eingangs- u.
Ausgangsrechnungen,

o Kontrolle und Verfolgung der
Debitoren,

o Kontierung und Verbuchung der
Kreditoren,

e Kassenfuhrung

o Uberprifung der
Kassenabrechnungen, Zahlen
des Kassenbestandes und
FUhrung des Kassenbuches,

o Durchfihrung von
Kassiertatigkeiten an unserer
Rezeption,

o Vorbereitung der
Bankeinzahlung und
Organisation der Geldabholung
durch das
Geldtransportunternehmen,

o Abgleich von Stornierungen,
Gutscheinen und Tickets,

¢ Verwaltungstatigkeiten

o Bestellung von Buromaterial,

o Erfassen und Pflege von
Statistiken,

o Bearbeitung der Eingangspost
und samtlichen Schriftverkehrs,

o Verwaltung der
Berufsbekleidung,

o Mitarbeit in der
Personalverwaltung,

* Boutique-Support

o Bestellung von Boutiqueartikeln,

o Auspreisung und Prasentation
der Boutiquewaren,

o Durchfihrung von Inventuren.

Das

abgeschlossene Berufsausbildung zum
Kaufmann fur Buromanagement
(m/w/d) oder eine vergleichbare
kaufmannische Berufsausbildung,
idealerweise Berufserfahrung im
genannten Aufgabengebiet,
Kenntnisse in den Grundsatzen
ordnungsmaliiger Buchfihrung sind
wunschenswert,

sehr gute SAP-Kenntnisse sowie
sicherer Umgang mit der MS Office-
Software (Word, Excel und Outlook),
sicherer Umgang mit Zahlen,
Organisationsgeschick und eine
selbststandige, sorgfaltige Arbeitsweise
FUhrerschein Klasse B.

bekommst du geboten:
abwechslungsreiche und
anspruchsvolle Tatigkeiten im
mexikanischen Ambiente,
angenehmes und familiares
Betriebsklima,

unbefristetes Arbeitsverhaltnis an
einem zukunftssicheren Arbeitsplatz,
zuverlassige Bezahlung nach
Tarifvertrag, Jahressonderzahlung,
jahrliche Gewinnbeteiligung

sowie Zeitzuschlage,

Jubildumsgeld,

Arbeitszeitkonto mit Freizeitausgleich,
30 Tage Urlaub,

kostenlose Parkmoglichkeiten Jobticket
bzw. Zuschuss zum Deutschlandticket
und Fahrrad-Leasing,
Gruppenunfallversicherung (auch fur
den privaten Bereich) und betriebliche
Gesundheitsférderung mit
Gesundheitskarte (PlusCard),
Essensversorgung in der hauseigenen
Gastronomie bis zu einem Wert von
7,20 €,

Versorgung mit Mineralwasser, Kaffee
und Tee,

kostenfreie Nutzung des Bade-, Sauna-
und Fitnessbereiches,



¢ vielfaltige Leistungen eines modernen
betrieblichen
Gesundheitsmanagements,

* Mitarbeiterrabatte u. a. fur Auto,
Reisen, Technik, Mode etc. (Corporate
Benefits),

¢ umfangreiche Beratungs- und
Unterstutzungsleistungen in Bezug auf
Kinderbetreuung, Pflege und
Lebenslagencoaching (awo lifebalance),

* modernes Arbeitsequipment,

¢ individuelle Fortbildungs- und
Weiterentwicklungsmaglichkeiten,

* engagierten Betriebsrat, der sich um
die Belange der Beschaftigten
kimmert.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Jetzt Bewerben
Dann bewerben Sie sich bis zum Nov 18,
2026.

Bewerbung Uber unsere
Webseite: Besuche uns auf XING: XING
www.karriere.swh.de



https://stadtwerke-halle-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/w1c4j2dju5l6jssa4fm9xyql391zrid

